关于做好2013－2014学年第一学期

期末教学检查工作的通知
                                 教质〔2014〕1号
各系、部：
    为进一步规范教学管理，提升教学质量，确保各项教学工作规范有序开展，学院定于18周至19周开展期末教学检查活动，请各单位做好以下检查工作：
一、试卷情况

    向系、部内教师重申阅卷规范、试卷档案材料归档要求。具体要求请参照《福州大学阳光学院考务管理办法》（教字〔2013〕58号），《福州大学阳光学院课程考试管理规定》（教字〔2013〕59号）。
二、考风考纪情况

系、部应做好学生考前诚信教育工作，重申教师监考规范，要求教师认真履行监考职责。监考人员职责请参照《福州大学阳光学院考务管理办法》中的相关章节。对没有按照规定履行职责的，学院将按照《福州大学阳光学院教学事故认定与处理办法》（教字〔2013〕56号）予以处理。

三、作业批阅情况

各系、教研室做好作业规范自查工作，并将本学期《教师批改作业情况统计汇总表》交至教质部。学院将组织批改作业工作量抽查。
四、教研教改活动开展情况
各系、部总结本学期开展教研教改活动的情况，应包含教学团队活动、教学示范课、教学系级自我监控等活动开展情况，做好相关会议纪录及图片的存档工作，并将相关汇编的复印件交至教质部。
五、实验室档案材料

各系应按2013年11月实践教学专项检查的要求做好本学期实验室管理及使用记录等材料归档工作。
六、下学期教学工作准备情况
系、部应做好下学期教学准备工作、认真核对课表，提醒授课教师充分备课，填写好《授课计划》等教学文件。

    以上相关材料纸质版交至教学质量管理部陈菲处，电子版交至ygxyjzb@163.com。截止时间为2014年1月13日上午11点。
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